首都师范大学2011年研究生新生报到须知

（适用于硕士、博士、在职艺术硕士研究生）
2011级新同学，欢迎您进入首都师范大学学习！ 为帮助您顺利入学，现将入学报到注意事项通知如下，请按要求做好准备。 

一 、报到注意事项
（一）报到时间：

2011年8月30日，办理报到手续时间为8∶30-16∶30 。
（二）报到地点：

1、校本部（西三环北路105号）主楼前各院系设新生接待站。

2、新生报到日，学校分别在北京站、北京西站设有新生接待站，外地新生可在接待站乘坐接站车到校（乘车路线见附件1）。
（三）报到要求：

务请各位同学准时报到，新生报到涉及各方面的协调，一般情况下请勿提前报到，谢谢配合。因故不能按时报到者，须提前向录取院系研究生辅导员书面请假（通信地址同档案回寄地址，详见附件2），请假时间不得超过两周。逾期未报到者，如无不可抗拒因素将取消其入学资格。

（四）新生报到须出示或上交以下证件或材料：

1、录取通知书；

2、录取类别为“自筹经费”硕士生须签订并上交“自筹经费协议书”，否则不予办理报到手续。

3、攻读硕士学位的应届本科毕业生须出示本科毕业证书原件（未取得国家承认的本科毕业证书者一律不予报到，并取消录取资格）；攻读博士学位的应届硕士毕业生须出示硕士学位证书原件（未取得国家承认的硕士学位证书者一律不予报到，并取消录取资格） (提前攻博生除外)。

4、填写并上交“首都师范大学新生婚育状况调查表”（附件4）。
注：填写该表时如有疑问请咨询010-68902540
5、录取为非定向和自筹经费类别的研究生报到入学时须带户口迁移证或集体户口卡（可自行决定是否将户口迁至我校集体户口，委培生、定向生、北京户籍的学生不迁入户口）。
注意事项：
（1）迁移证上的姓名、身份证号必须与录取通知书一致。

（2）迁移证上出生地和籍贯应填写至市或县，婚姻一档必须填写婚姻状况。

（3）户口迁入地址：北京市海淀区西三环北路105号或首都师范大学(如迁出地址填写错误不能手写改正，只能重新机打迁移证)。

（4）户口迁移证应在迎新现场交到“户口办理”处，最晚须在9月30日前交到学校户籍办，逾期将不受理户口迁入申请，入学时不迁转户口的学生在学期间不得再申请户口迁转。
注：户口迁移咨询电话:010-68902612
6、党员携带党组织关系介绍信应在迎新现场交到“组织部”处进行转接。
   注意事项：
（1）从京内单位转来，抬头写“首都师范大学党委组织部”。
（2）从外省市以及在京的中央国家机关、军队系统、国资委下属企业、银行系统、铁路系统、民航系统、全国性社团或机构等单位转来，抬头写“北京市委教育工委组织处”。
（3）录取类别为“委培”者，组织关系可不转。
（4）团员携带团员证入学报到后到本院（系）团委注册（报到当日不需办理）。

首都师范大学组织部

首都师范大学保卫处

首都师范大学计划生育办公室

首都师范大学研究生工作部
二、财务须知

1、学校为每一位同学在北京银行都开设了个人结算账户，并将此账号对应的存折和银行卡随通知书一起送到每位学生手中，此后每年根据学校通知的时间将应交纳的学杂费款项存入这个账户中，由学校统一通过银行转账收取，收费成功后为每一位学生打印收据，通过所在院系老师下发。

2、请每一位学生核对存折上的姓名是否与自己的姓名相符，并且密码信封完好无损，核对无误后，务必在指定日期之前拿着存折或银行卡到附近的银行网点办理存款手续，异地可办理汇款手续,否则会影响到报到注册；如核对发现错误，请不要将钱存入账户中，请您报到时到指定地点交款。您存汇款截止的时间是2011年8月14日，请在此日期之前将应交的各项费用合计存入此银行帐户中，并同时多存入10元，保证我们能够扣款成功。
3、所有学生报到时请携带本人身份证复印件一份（正、反两面复印在A4纸上）和《银行转帐授权书》（从网站下载打印附件3，并按要求填写完整），凭此领取收据，同时带上银行卡和存折以备核对。
4、用支票交费的，或通知书中没有银行存折和卡的同学，请于报到当天到指定地点交费； 
5、具体标准如下：
	学位种类
	培养费
	疫苗及体检费
	住宿费

	委托培养硕士
	20000元/人（文科）

25000元/人（理科、外语、艺术）
	406元/人

	900元/人


	委托培养博士
	30000元/人（文科）

37500元/人（理科、外语、艺术）
	
	

	自筹经费硕士
	5000元/人/年（文、理科）

7000元/人/年（外语、艺术）
	
	

	自筹经费博士
	7000元/人/年（文、理科）

10000元/人/年（外语、艺术）
	
	

	定向、非定向博士、硕士
	无
	
	


注：住宿费和疫苗及体检费为预存款，学校按实际住宿标准扣除；

6、财务收费咨询电话：68902366   应老师  （请工作日拨打）
首都师范大学财务处

三、体检安排

（一）体检时间：

开学前三天，具体时间待定，上午8：00—下午3：00。

（二）体检地点：
      首都师范大学校医院

（三）院系安排：

1、开学第一天： 政法学院、马克思主义教育学院、教育学院、文学院、中国诗歌研究中心，管理学院；
2、开学第二天：历史学院、音乐学院、美术学院、外国语学院、数学科学学院、物理系；

3、开学第三天：生命科学学院、信息工程学院、化学系、资源环境与旅游学院、中国书法文化研究院、教育技术系、计算机应用联合实验室、初等教育学院、高等教育研究所。

（四）注意事项：

1、需携带近期一寸免冠彩色照片一张（贴在体检表上）。

2、所有新生必须参加体检，因未体检影响报到注册者，责任自负。

3、体检当日须空腹。上午体检勿进早餐，下午体检勿进午餐。
4、对体检不合格或患有某些疾病者，将按规定取消入学资格或保留入学资格一年。
咨询电话：010-68902517

                        首都师范大学校医院

四、住宿须知

学校不统一为学生购置卧具及物品，床上用品可自备。为了满足新生的需求，确保学生用上安全、卫生、舒适的床上用品，学校成立包括后勤、纪检监察、学生工作等有关部门和学生代表组成的招投标采购联合工作小组，通过招投标形式，为同学们选择了经过北京市教委和质量技术监督局纺织纤维检验年审核、认定，具有相应资质和质量保证能力以及生产加工能力的企业在学校现场销售床上用品，同学们可自愿购买。

为确保同学们使用的卧具不因购置劣质产品影响大家的健康，同时尽可能与宿舍内家具尺寸相匹配，希望自备卧具的同学购买的卧具要确保质量合格（结实、卫生、不掉色），同时我们提供一些卧具的尺寸供大家购买时参考：

床垫：（1.90*0.9）米    被子：（2.10*1.48）米    

褥子：（1.90*0.9）米    被罩：（2.25*1.50）米     

床单：（2.30*1.10）米   枕心：（0.58*0.36）米

枕套：（0.65*0.42）米   枕巾：（0.72*0.50）米   

毛巾被：（2.0*1.45）米  蚊帐：1.95*0.9*1.5米

咨询电话：

中心办：010-68902785   九号楼：010-68903129

北二区：010-68902438   校本部：010-68902749

首都师范大学后勤集团学生公寓服务中心

五、贷款须知

   （一）贷款条件：

  1、我校统招的全日制本科生、研究生；

  2、经济困难，家庭人均收入低于当年北京市人均最低生活保障线。

 （二）贷款材料（见附件5）:

材料1.《首都师范大学家庭经济困难学生情况调查表》；

    材料2. 学生本人亲笔书写的助学贷款申请书；

材料3.《首都师范大学国家助学贷款申请表》；

材料4. 学生本人及父母的身份证、入学通知书复印件（复印在同一张纸上）；   

材料5. 学生本人身份证身份证复印件（正反面）；

材料6. 已婚学生须提供配偶姓名、工作单位、身份证复印件、单位出具的个人经济收入证明。

（三）贷款项目及金额:

学生可申请贷款的项目为学费、住宿费及生活费。其中生活费每年最高可贷2800元/年；学费、住宿费均参照学校标准，同时按照贷款银行规定，最高额度不能超过6000元/年。

（四）注意事项：

1. 申请贷款学生请登陆学生处网站（http://student.cnu.edu.cn）下载相关材料，并按统一格式和要求认真填写；

2．所有材料均按学生处助学贷款办公室设计的统一格式打印在A4纸上，并用黑色签字笔或黑色钢笔认真书写，字迹清楚，不得涂改，如有涂改需在涂改处加盖公章。

3．来自农村的家庭经济困难学生情况调查表，须加盖村委会、乡镇政府民政科和县（市）民政局三个公章；来自城市的家庭经济困难学生情况调查表，须加盖社区居民委员会、街道办事处民政科和区（市）民政局三个公章。北京生源可出具低保证或低收入证（原件及复印件）作为经济困难证明。
    4．助学贷款申请书须详细写明贷款原因、家庭主要成员工作单位和经济状况，以及本人在校主要表现和还款计划，并有学生本人签名和父母的确认签字；

5．材料必须完整、真实、有效，填写的所有信息必须一致，所有证件的复印件必须清晰可辨，否则无效。

6. 助学贷款办公室咨询电话010-68902684。
首都师范大学学生处
附件1：到首都师范大学校本部乘车路线

附件2：各院系档案、政审材料回寄及请假地址、联系人

附件3：委托银行实行转账授权书

附件4：首都师范大学2011级研究生新生婚育状况调查表
附件5：首都师范大学2011级研究生申请国家助学贷款准备材料

附件1：到首都师范大学校本部乘车路线
（1）从北京站下车乘地铁2号线到车公庄站下车，A出口出站，在车公庄西站再换乘693路、392路或701路公共汽车到花园桥南站下车即到；

（2）从北京西站乘437路或374路公共汽车到花园桥南站下车，由过街天桥到对面即到；

（3）从北京南站下车乘地铁4号线到国家图书馆站下车，A出口出站，在国家图书馆站再换乘653路或86路公共汽车到花园桥南站下车即到；

（4）从首都机场乘大巴到航天桥下车，向北200米即到。

附件2：各院系档案、政审材料回寄及请假地址、联系人
	录取院系名称
	收件人
	办公地点
	档案、政审回寄地址
	邮政编码

	政法学院
	董艳
	北一区文科楼522
	北京市西三环北路83号首都师范大学政法学院
	100089

	马克思主义教育学院
	黄浩淼
	北一区综合楼514
	北京市西三环北路83号首都师范大学马克思主义教育学院
	100089

	教育学院
	张亚伶
	北二区教学楼115
	北京市西三环北路56号首都师范大学教育学院
	100048

	文学院
	刘莉
	北一区文科楼614
	北京市西三环北路83号首都师范大学文学院
	100089

	中国诗歌研究中心
	刘莉
	北一区文科楼614
	北京市西三环北路83号首都师范大学文学院
	100089

	历史学院
	于展
	北一区文科楼422
	北京市西三环北路83号首都师范大学历史学院
	100089

	音乐学院
	宋晶
	音乐学院南楼206
	北京市西三环北路105号首都师范大学音乐学院
	100048

	美术学院
	李南
	美术学院112
	北京市西三环北路105号首都师范大学美术学院
	100048

	外国语学院
	吴晓璐
	北一区外语楼215
	北京市西三环北路83号首都师范大学外国语学院
	100089

	数学科学学院
	赵汀
	本部教二楼221
	北京市西三环北路105号首都师范大学数学科学学院
	100048

	物理系
	白欣
	本部教三楼312
	北京市西三环北路105号首都师范大学物理系
	100048

	生命科学学院
	毛佳鹏
	本部教四320
	北京市西三环北路105号首都师范大学生命科学学院
	100048

	信息工程学院
	万玛宁
	北二区教学楼236
	北京市西三环北路56号首都师范大学信息工程学院
	100048

	化学系
	刘凤
	本部教四224
	北京市西三环北路105号首都师范大学化学系
	100048

	资源环境与旅游学院
	王蕾
	本部实验楼710
	北京市西三环北路105号首都师范大学资源环境与旅游学院
	100048

	中国书法文化研究院
	吕卫
	书法院212
	北京市西三环北路105号首都师范大学中国书法文化研究院
	100048

	教育技术系
	胡强
	电教楼105
	北京市西三环北路105号首都师范大学教育技术系
	100048

	计算机联合实验室
	康名彦
	科技园301软件实验室
	北京市西三环北路105号首都师范大学计算机联合实验室
	100048

	初等教育学院
	韩录
	海淀校区教学楼二层初等教育学院团委办公室
	北京市海淀区通慧寺1号首都师范大学初等教育学院
	100080

	高等教育研究所
	王晓天
	本部主楼419
	北京市西三环北路105号首都师范大学高等教育研究所
	100048

	管理学院
	张琪
	北一区文科楼502-2
	北京市西三环北路83号首都师范大学管理学院
	100089


附件3：
委托银行实行转账授权书

本人兹立授权书，授权首都师范大学代理本人在北京银行开立个人账户，并授权北京银行按照首都师范大学提供的金额，从本人的个人结算账户内，将本人应交纳的学杂费等款项自动转账至首都师范大学在北京银行开设的账号中。
授权扣款账户户名：                         
授权扣款账户账号：                         
所在院系：                         

学生类别：                         
· 同意银行在本人指定个人结算账户内，自动转账扣款；

· 扣款的具体金额由首都师范大学向银行提供，本人对转账的金额如有疑问，由首都师范大学负责解释、处理；

· 本授权书必须由本人亲自签名；

· 本授权书有效期同本人在首都师范大学的学籍同时生效和终止。

授权人签名：           

                          授权日期：      年     月     日

填写说明：

  “户名”填学生姓名；“账号”填存折账号；“院系”填学生录取院系（通知书上有）；认真阅读后，请学生本人在“授权人签名”处签上本人名字，同时填上日期。

备注：请您务必在报到前填好，报到时交到财务处并凭此领取收据。
附件4：首都师范大学新生婚育状况调查表
	本人

情况
	姓 名
	性 别
	出生年月
	婚姻状况
	

	
	
	
	
	结婚日期
	

	
	存档单位
	
	户籍地
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	配偶

情况
	姓 名
	性 别
	出生年月
	婚姻状况
	

	
	
	
	
	结婚日期
	

	
	工作单位
	
	户籍地
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	子女

情况
	姓 名
	性 别
	出生年月
	独生子女(是/否)
	

	
	
	
	
	独生子女证编号
	

	
	户籍地
	

	有无违反计划生育情况
	

	应届毕业生(  )
	往届毕业生(  )

	学校意见：

经办人（签字）：

单位（盖章）

           年  月  日
	户籍地村/居委会意见：

经办人（签字）：   

单位（盖章）

  年  月  日
	乡镇人民政府/街道办事处意见：

经办人（签字）：   

单位（盖章）

年  月  日


填表说明：

  1、此表作为新生入学时必备材料之一，请本人按照表格要求，如实填写，书写时一律使用黑色签字笔，  

     字迹要端正、清楚。
  2、表内项目本人没有内容填写的，可写“无”。

       3、应届毕业生需由毕业学校（计划生育部门或学生处）核实盖章；往届毕业生需由其户籍地村（居）委

          会、乡镇人民政府或街道办事处分别盖章。

       4、此表在学生入学时提交到本人所在院系的学生工作管理部门统一备案管理，并在学生毕业时纳入学生

          档案。

       5、首都师范大学应届毕业生在单位盖章处加盖院系章即可。

       6、学校人口与计划生育办公室咨询电话：010-68902540

附件5：首都师范大学2011级研究生申请国家助学贷款准备材料
材料 1  首都师范大学家庭经济困难学生情况调查表

   填表日期：     年    月    日
	姓  名
	
	院  系
	
	学  号
	

	身份证号码
	
	本人联系方式
	

	家庭详细住址
	                                                   城镇 □    农村 □

	邮政编码
	
	家庭联系电话
	

	家庭所在县是否属于国家贫困县
	是 □      否 □
	家庭是否

属于该地区低保户
	是 □       否 □

	家庭月人均收入/总人口数
	
	主要经济来源
	

	家中是否欠债
	是 □      否 □
具体说明:
	特殊情况
	孤儿 □   烈属 □   单亲 □

	父亲是否有疾病
	    是 □      否 □
具体说明：
	母亲是否有疾病
	是 □     否 □
具体说明：

	家庭成员
	与本人关系
	职业
	工作单位
	月收入
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	造成家庭经济困难的主要原因
	                                      

	相关部门意见
	经办人签字：

联系电话：

村委会（盖章）
社区居民委员会（盖章）


	经办人签字：

联系电话：

乡镇政府民政科（盖章）

街道办事处民政科（盖章）
	经办人签字：

联系电话：

详细地址及邮编：
区（县、市）民政局（盖章）


父（母）亲工作单位出具的个人经济收入证明

学生姓名：

父（母）亲姓名：

联系电话：

工作单位：

月均收入：

经手人：

联系电话：

                                        单位盖章

                                        日期：

相关单位出具的家庭低保证明（复印件）
材料 2

助学贷款申请书

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

申请人签字：

                                    家长签字：

                                    申请日期：
材料 3
首都师范大学国家助学贷款申请表

	申   请   人   基   本   情   况
	学生姓名
	 
	性别
	
	民    族
	

	
	所在院系
	
	学号
	
	入学时间
	

	
	培养方式
	统招□  定向□  委培□
	学制
	
	婚姻状况
	

	
	身份证号
	
	申请时间
	

	
	宿舍地址
	
	联系电话
	

	
	家庭住址
	

	
	家庭电话
	
	家庭邮编
	

	
	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	
	身份证号
	
	身份证号
	

	
	工作单位
	
	工作单位
	

	
	联系电话
	
	联系电话
	

	
	家庭人口数
	
	主要经济来源
	

	
	家庭收入
	月总收入________元，      人均收入____________元

	
	家庭经济困难证明单位
	

	贷 款 项 目
	学费金额
	元
	贷 款 经 历
	第一次      年    月 金额：        元

	
	住宿费
	元
	
	第二次     年    月 金额：        元

	
	生活费
	元
	
	第三次        年     月 金额：         元

	
	总计贷款
	元
	
	第四次        年     月 金额：        元


申请人陈述意见：

本人已如实填写了上述内容，保证没有重大遗漏、歪曲和隐瞒。 
保证合理使用贷款，按期还本付息。

    
                               申请人签字 ：                
院（系）学生工作领导小组证明：
• 申请人            是我院（系）        级               专业就读的  □本科生 □研究生，上述所填内容属实。 

•该学生学费收费标准为       元/年，住宿费收费标准为        元/年。

 院（系）负责人签字：                    盖 章
 
                                              年    月    日

材料 4               身份证、入学通知书复印件



材料 5
学生本人单独身份证复印件


材料 6

配偶工作单位出具的个人经济收入证明

学生姓名：

院    系：

学    号：

配偶姓名：

联系电话：

工作单位：

月均收入：

经 手 人：

联系电话：
单位（公章）

年    月    日





学生母亲身份证复印件








学生父亲身份证复印件








学生本人身份证复印件














入学通知书复印件








学生本人身份证复印件


（正面）








学生本人身份证复印件


（背面）








配偶身份证复印件
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